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Sachbearbeiter Personalservice II (m/w/d)
Beschreibung
Die Servicegesellschaft Sachsen-Anhalt Süd mbH ist eine 100-prozentige
Tochtergesellschaft der Stadtwerke Merseburg und Weißenfels sowie der
Technischen Werke Naumburg. Seit 2011 erbringen wir technische und
kaufmännische Dienstleistungen für alle drei Muttergesellschaften. Darüber hinaus
stellen wir unser Know-how und unser attraktives Leistungsangebot allen
interessierten Unternehmen der mitteldeutschen Energiewirtschaft und
Versorgungsbranche zur Verfügung.

Die Servicegesellschaft Sachsen-Anhalt Süd mbH sucht ab dem nächstmöglichen
Zeitpunkt Ihre engagierte Unterstützung im Bereich Personalservice als:

Sachbearbeiter Personalservice II (m/w/d)

Ihre Aufgaben

Betreuung verschiedener Mandanten in der Personalabrechnung (inkl.
Bescheinigungswesen, Zeiterfassung und Reisekostenabrechnung) sowie
bei Sonderthemen
Koordination / Durchführung des Nachwuchsmanagements (kaufmännisch
und technisch)
Unterstützung im Bereich Rekrutierung sowie Planung und Teilnahme an
Messen und weiteren Aktivitäten
Verantwortung für das Betriebliche Gesundheits- und
Eingliederungsmanagement
Personalcontrolling
Allgemeine Verwaltungsaufgaben
Stetige Optimierung von Prozessen im eigenen Verantwortungsbereich.

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Vertiefte Kenntnisse in der Personalwirtschaft und Personalabrechnung
Kenntnisse im Arbeits-, Sozial- sowie im Lohnsteuerrecht
Kenntnisse des Tarifvertrages AVEU sowie des TVöD sowie im Bereich
Arbeitsschutz sind wünschenswert
Eine selbständige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
runden das Profil ab.

Unsere Leistungen
Wir bieten Ihnen einen Vollzeitarbeitsplatz mit Vergütung auf Grundlage des AVEU-
Tarifvertrages. Der Arbeitsort ist Merseburg. Sie verfügen über 30 Tage Urlaub und
einen arbeitsfreien 24./31. Dezember. Darüber hinaus fördern wir die Betriebliche
Altersvorsorge und VWL. Moderne Arbeitszeitmodelle mit der Möglichkeit zum
mobilen Arbeiten runden das Angebot ab.

Kontakt
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an:

Arbeitgeber
Servicegesellschaft-Sachsen-Anhalt
Süd mbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Merseburg

Arbeitszeiten
38h

Veröffentlichungsdatum
25. Juni 2025

Gültig bis
30.09.2025

Servicegesellschaft-Sachsen-Anhalt Süd mbH https://sg-sas.de



Servicegesellschaft-Sachsen-Anhalt Süd mbH, Abt. PS, Südring 120, 06667
Weißenfels

oder per E-Mail an karriere@sg-sas.de
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